仪器设备登记表填写说明

1、 各单位以实验室或者科室为单位填写。填报单位直接写实验室的名称或者科室，填报人和联系电话不要漏填，以方便及时沟通。
2、 尽量将所有的项目填写完整（仪器名称、型号、规格、生产编码、生产厂家等可以直接在仪器设备的出厂铭牌上查到；购买日期、单价不知道的可以向有关人员询问）。
3、 使用方向和现状可以按照登记表下面的说明填写数字代码。例如：现状栏目填数字1 ，表示在用。

4、 将实验室内除实训耗材外的所有仪器全部登记到帐，包括有关的工具、量具（工具类没有生产编码的可以在附件情况成批填写数量；例如：单价5元的量筒20个。那么仪器名称项量筒、单价5、总金额100、附件情况 数量20）。

5、 实验室建设好后，请管理员及时填写，将资产及时入账并打印条码标签，纳入学校统一管理范围。资产数目清楚并打印标签后也有利于管理员对实验室仪器设备进行管理。
6、 没有入账的实验室填写完毕后可以直接送到M楼M113房间。入账后的如果有新进设备也请及时入账。
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