机房安全管理规定

一.重视安全工作的思想教育，提高安全意识，做好计算机机房的安全防范工作，防患于未然。

二.软、硬件系统均由机房管理员进行维护和管理，严禁其它无关人员拆卸机器、插拔设备。实验过程中，如机器发生故障应及时与管理员联系。
三.严禁随意对设备断电、更改设备供电线路，严禁随意串接、并接、搭接各种供电线路。禁止在无人看管下在机房中使用高温、炽热、产生火花的用电设备。

四.机房工作人员应熟悉机房内部消防安全操作和规则，了解消防设备操作原理、掌握消防应急处理步骤、措施和要领。应定期进行消防演习、消防常识培训、消防设备使用培训。

五.机房管理人员要掌握防火技能，应在每学期初检查所配备的消防器材，如有问题应及时与后勤、保卫部门联系解决。管理人员必须严格遵守机房的安全、防火制度，不准在机房内吸烟。发现火警应切断电源，用灭火设备扑救，并立即报警。

六.机房使用结束时，机房管理人员必须进行设备检查整理并做好记录，关闭门窗、设备和外部电源。应检查并保证工作环境的用电安全。
